FORMULARIO NUMERO:

ACA0202019

INFORMATIVO DE CURSO '@UNICORPteC APROVACAO: 05/04/2019

Escola Técnica Diretoria de Regulacao

Diretoria Geral

REVISAO N°: 00

CURSO TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR

TITULACAO: Habilitagio Profissional Técnica de Nivel Médio em Secretaria Escolar.
MODALIDADE: EaD

DURACAO DO CURSO: 12 meses.

CARGA HORARIA DO CURSO: 1.000 horas.

INICIO DO CURSO: Imediato.

MATRIZ CURRICULAR: A grade curricular do curso Técnico em Secretaria Escolar, segue todos
0S requisitos legais perante a legislacdo federal e estadual e é composta pelas seguintes
disciplinas:

MODULOS COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORARIA
Introdugdo ao EAD 80
Organizacdo Empresarial 40
Portugués Instrumental 60
Empreendedorismo e Gestdo 80
Mddulo | — 440 horas
Introducdo a Seguranga da Informagdo 20
Atendimento ao Cliente 40
Comportamento Organizacional 60
Comunicagdo e Expressdo 60
Curriculos e Projetos pedagogicos 80
Fundamentos da Educagdo 80
Gestdo Educacional 60
Ll 1= s Organizacdo e Legislacdo em Educacdo 60
Praticas de Secretaria Escolar 40
Estagio Supervisionado 240

Carga Horaria: 1.000 horas



